REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)
DO CURSO DE FISIOTERAPIA CCS/UFES

1. Disciplinas curriculares

No curso de bacharelado em Fisioterapia da Universidade Federal do Espirito Santo, o Trabalho de
Conclusdo de Curso (TCC) estéa alicercado em duas disciplinas curriculares principais: Trabalho de
Conclusdo de Curso 1 e Trabalho de Concluséo de Curso 2.

2. Da Caracterizacéo do TCC

1.1 A elaboracdo do TCC € condicdo sine qua non para a obtencdo do grau de Bacharel em
Fisioterapia.

1.2 A responsabilidade pela elaboracdo do TCC e por seguir as orientagfes do orientador e do
professor das disciplinas TCC 1 e TCC 2 € integralmente do aluno, o que exime o orientador e o
professor das disciplinas TCC 1 e TCC 2 dos problemas que possam surgir e que impliqguem o nao
cumprimento dos prazos estabelecidos para a sua concluséo.

1.3 O TCC seré desenvolvido durante o Curso de Fisioterapia, com inicio oficial no periodo
descrito no Projeto Politico Pedagdgico (PPC) vigente e ndo-oficial a qualquer momento do curso.
1.4 O TCC devera ser realizado individualmente, em dupla ou em trio, constando de um trabalho
experimental, observacional ou revisao, no formato de artigo cientifico.

1.5 O eixo tematico do TCC ¢ livre, mas deve versar sobre questdes relativas as areas basicas e/ou
fundamentacdes cientificas das atuacGes e praticas fisioterapéuticas.

3. Da Orientacéao

3.1 Os estudantes deverdo procurar o professor orientador até o final do periodo letivoanterior
ao semestre em que pretendem cursar as disciplinas TCC 1 ou TCC2, para convida-lo para ser
orientador e discutir os detalhes, pois s6 poderdo fazer a matricula na turma do orientadorapos o
aceite da orientacdo.

3.2 O orientador ou coorientador devera ser obrigatoriamente docente (efetivo, substituto, voluntario
ou visitante)da Universidade Federal do Espirito Santo (UFES). Nos casos em que a orientacao
ndo for exercida por docentes efetivos, é obrigatoria a coorientacdo por um docente do quadro
efetivo da UFES. Ao deixar de ter vinculo com a UFES, 0 orientador podera manter a orientacdo ja
iniciada, desde que exista um coorientador docente vinculado & UFES, que serd o docente
responsavel pela disciplina. .

3.3 O coorientador, se houver, poderad ser um docente ou profissional da area, vinculado ou



ndo a UFES.

3.4 Podera o orientador em acordo com seu orientando, além do coorientador, indicar outros
colaboradores, docentes ou profissionais, vinculados ou ndo a UFES.

3.5 Os docentes do Curso de Fisioterapia lotados no DEIS deveréo garantir a orientagéo a todosos
alunos matriculados nas disciplinas TCC 1 e TCC 2.

3.6 No caso de docentes externos ao Departamento de Educagdo Integrada em Saude, o(s)
estudante(s) deve(m) encaminhar e-mail a secretaria do colegiado, com a carta de aceite do/a

professor/a orientador/a.

4. Da disciplina TCC 1

4.1 O aluno previamente matriculado na Disciplina TCC 1 devera redigir um projeto de pesquisae,
sempre que necessario, submeter o projeto ao Comité de Etica em Pesquisa (CEP) até o final do
semestre. Se o orientador preferir, podera incluir o aluno em projeto de pesquisa ja aprovado pelo
CEP e em andamento. Neste caso, 0 estudante ndo precisara escrever o projeto ao longo da
disciplina TCC 1, mas devera cumprir todas as etapas da pesquisa de acordo com o cronograma
elaborado pelo orientador para aquele semestre.

4.2 O projeto completo de TCC1 devera conter: capa, folha de rosto, resumo, sumario, introducéo,
justificativa, hipotese, objetivo geral, objetivos especificos, metodologia, cronograma, orcamento,
desfecho primario, referéncias, anexos (quando necessarios) e apéndices(quando necessarios).

4.3 Os projetos devem ser redigidos respeitando todas as normas nacionais e internacionais
relacionadas a realizacdo de pesquisas cientificas, em especial a Resolucdo 466/12, que
regulamentaa pesquisa em seres humanos, ou as versdes vigentes desta resolucéo..

4.4 Aprovado o projeto de TCC, a mudanca de projeto e/ou linha de pesquisa sO é permitida
mediante o preenchimento dos seguintes requisitos:

a) aprovacdo e concordancia do orientador em continuar com a orientagdo do novo projeto.

b) concordancia do orientador com a mudanga de projeto e orientador. Obs: No caso da mudanca
de orientador, o aluno devera preencher o Termo de Cancelamento da Orientacao, que devera ser
assinado pelo orientador e entregue ao coordenador da disciplina TCC 1, antes de procurar nova
orientacao.

c) concordancia de outro docente em iniciar nova orientagéo.

4.5 Ap6s a finalizacdo do projeto, o mesmo devera ser submetido ao Comité de Etica em Pesquisa
(CEP).

4.6 O orientador é responsavel por garantir que a coleta de dados somente tenha inicio apds a
aprovacéo do projeto pelo CEP, portanto, € fundamental que os orientadores considerem o tempo

necessario para esta aprovacdo no planejamento e cronograma do projeto.



5. Da avaliacéo da disciplina TCC1

5.1 A avaliacdo do projeto de TCC 1 é feita pelo orientador (docente da disciplina), que deverd avaliar
0 estudante em dois momentos (na metade do semestre e no final do semestre) com notas de 0 (zero)
a 10 (dez). A nota final sera a média das duas notas.

5.2 O estudante que ndo atingir média igual ou superior a 7 (sete), devera corrigir o projeto e entregar

a nova versao para correcdo até a data estipulada para prova final no cronograma da disciplina.

6. Da disciplina TCC 2

6.1 Na disciplina TCC 2, o aluno deve desenvolver a pesquisa cientifica, cumprindo etapas
previstas no projeto de pesquisa, tais como a coleta e andlise dos dados, a interpretacdo dos
resultados ,redacdo da discussdo e conclusdo, conforme as indicac@es do orientador.

6.2 Durante o desenvolvimento da pesquisa e a redagdo do artigo cientifico, os orientadores e 0s
discentes sdo responsaveis pela observancia de todas as normas nacionais e internacionais
relacionadas a realizacdo de pesquisas cientificas, em especial a Resolu¢do 466/12, no caso das
pesquisas que envolvam seres humanos, ou as versdes vigentes desta resolucéo.

6.3A mudanca de projeto e/ou linha de pesquisa, durante a disciplina TCC 2, s6 é permitida
mediante o preenchimento dos seguintes requisitos:

a) aprovagéo e concordancia do orientador em continuar com a orientagéo do novo projeto.

b) concordancia do orientador com a mudanca de projeto e orientador. Obs: Neste caso,0 aluno
devera preencher o Termo de Cancelamento da Orientacdo, que devera ser assinado pelo orientador
e entregue ao professor da disciplina TCC 2, antes de procurarnova orientacéo.

c) concordancia de outro docente em iniciar nova orientag&o.

6.4 O artigo cientifico ndo podera ser do tipo Protocolo de Pesquisa, Carta ao Editor, Resumo ou

Resumo Expandido.

7. Da Comissdo Examinadora e Agendamento das Apresentagoes

7.1 A defesa do TCC devera anteceder em 15 dias o periodo de provas finais para que o estudante
tenha tempo de fazer as alteracdes solicitadas pela banca e aceitas pelo orientador antes do término
do semestre letivo.

7.2 A data da defesa sera aprovada pelo colegiado do curso no semestre anterior.

7.3 Comissdo Examinadora (banca) serd composta pelo orientador, mais 2 membros efetivos e um
membro suplente, todos com titulagdo minima preferencialmente de mestre, e sua escolha dar-se-
a de comum acordo entre orientando e orientador até a data estipulada no cronograma de TCC 2.

7.4 O sorteio dos horérios das apresentagdes serd feito pelo coordenador da disciplina TCC 2,



aproximadamente trinta dias antes da data de defesa dos TCCs. Os horarios serdo informados aos

alunos e orientadores, para que 0s mesmos possam fazer os convites aos membros da banca. Caso
algum membro convidado ndo possa participar no horério em que foi sorteado, outro membro
devera ser convidado.

7.5 Os alunos deverdo enviar ao coordenador da disciplina TCC 2, aproximadamente 20 dias antes
da defesa (no prazo estipulado no cronograma da disciplina), o formulério de indicacdo dabanca,
com a sugestdo de 3 (trés) nomes, sendo 2 (dois) membros efetivos e um membro suplentepara
compor a Comissdo Examinadora. Os alunos sdo responsaveis por preencher o Formulario de
Indicacdo da Banca e conferir na Plataforma Lattes os nomes dos membros das bancas, que devem
estar completos e corretos no formulario, pois serdo copiados do mesmo para preencher todos o0s
documentos de aprovacdo do TCC e as declara¢es dos membros das bancas.

7.6 Na mesma data da entrega do formulario de indicacdo da banca, juntamente com o formulario,
os alunos deverdo encaminhar ao coordenador da disciplina TCC 2, o comprovante de aprovagéo
do CEP, para que seu nome possa ser incluido na programacao das apresentacoes, que acontecerao

no dia estipulado no cronograma da disciplina.

8. Da entrega do artigo cientifico para a banca examinadora

O aluno deverad imprimir 4 (quatro) vias do TCC final no formato de um artigo cientifico nas
normas da revista escolhida, sendo incluida a folha de aprovagédo da banca examinadora como capa
e anexados apos as referéncias: os apéndices, anexos (estes ndo devem ser citados no textoporque
oartigo deve seguir as normas da revista escolhida para a submisséo), o comprovante de aprovacéo
do CEP e as normas da revista escolhida impressas. Aproximadamente 15 dias antes da
apresentacdo do TCC, no prazo previsto no cronograma elaborado pelo professor da disciplina, as
4 vias do TCC impresso, contendo todos os itens acima relacionados deverédo ser entregues para:
o0 orientador, os dois membros efetivos da banca e 0 membro suplente da banca, no prazo previsto

no calendario da disciplina TCC 2, que sera divulgado pelo professor de TCC.

9. Da Avaliagéo da disciplina TCC 2

9.1 A avaliacdo do TCC 2 compreende:

Nota 1: Avaliacdo do artigo cientifico redigido pelo (s) estudantes com peso 50: A avaliag&o do artigo

cientifico sera feita pelo orientador e pelos dois membros da banca examinadora. As notas serao

somadas e divididas por 3.

Nota 2: Avaliagdo da apresentacdo do TCC com peso 50: A avaliacdo da apresentagdo seré feita pelo

orientador e pelos dois membros efetivos da banca. As trés notas da apresentacdo serdo somadas e

divididas por 3.

A nota final do TCC serd a média das notas do artigo cientifico e da apresentacdo do TCC.



9.2 A avaliacao do TCC 2 pela envolvera a apreciacéo:

a) Do trabalho escrito, no formato de um artigo cientifico, de acordo com as normas da revista
escolhida pelo orientador e aluno (por isso é fundamental que as normas da revista sejam entregues a
banca juntamente com a versdo impressa do artigo).

b) Da apresentacédo publica com duracdo de 20 minutos e tolerancia de mais 5 minutos, seguida de no
méaximo 40 minutos de arguicéo, totalizando o tempo maximo de 60 minutos.

c) Apos a entrega do artigo cientifico, os membros da banca fardo a avaliagdo e atribuirdo uma nota
de 0 (zero) a 10 (dez) ao trabalho escrito. A nota do artigo cientifico sera a média das 3 notas da banca
examinadora.

Imediatamente ap6s arguicdo, os membros da Banca Examinadora reunir-se- &o para atribuir nota ao
trabalho apresentado e defendido.

As notas serdo atribuidas de 0O (zero) a 10 (dez) e sera calculada a média das 3 notas dos membros
efetivos da Comissdo Examinadora.

O TCC sera aprovado se a média das notas do artigo cientifico e da apresentacao for igual ou superior
a7 (sete).

O TCC que néo obtiver média igual ou superior a 7 (sete), podera ser refeito e reapresentado a mesma
Comissdo Examinadora, na verificacdo final, de acordo com calendario a ser divulgado pelo
Coordenador da Disciplina TCC 2, dentro do periodo de provas finais.

O (a) estudante que ndo entregar o TCC, ou que ndo comparecer a sua apresentacao publica, sem
motivo justificado na forma da legislacdo em vigor, recebera nota zero pela atividade que néo realizou

(apresentacdo) e terd a nota da outra atividade dividida por dois.

10. Requisito final para aprovacao

Ap0s a entrega do artigo cientifico, os membros da banca fardo a avaliacdo e atribuirdo uma nota
prévia de 0 (zero) a 10 (dez) ao trabalho escrito. A nota do artigo cientifico serd a média das 3
notas da banca examinadora, e sera oficialmente atribuida somente apos as correcdes solicitadas
pela banca e envio da versdo definitiva dentro do prazo estabelecido, sendo que em caso nédo
cumprimento dessa Ultima etapa (corregdes e entrega da versdo final), o(a) aluno(a) em questdo

recebera nota O pela parte escrita.



11. Das Atribuicdes

O coordenador das disciplinas TCC 1 e TCC 2 tera as seguintes atribuicdes:

I- Elaborar semestralmente o plano de ensino e o cronograma de atividades relacionadas ao TCC e
enviar ao colegiado do curso de fisioterapia para remessa aos professores e estudantes que
cursardo as disciplinas.

Il - Solicitar e acompanhar a entrega dos formularios e documentos necessarios a formalizacao do
TCC.

I1l- Entregar semestralmente ao coordenador do curso e ao secretario do colegiado o arquivo
digitalcom a verséo final dos TCC.

IV - Convocar, quando necessario, reuniées com orientadores e orientandos.V

— Fazer os sorteios dos horarios das apresentagdes.

VI — Organizar o evento de apresentacdo dos TCC, bem como a documentacdo necessaria para a
defesa, que seré elaborada e impressa pela secretéaria do colegiado.

VI — Orientar a secretaria de colegiado sobre a forma de confeccdo da documentacao para o dia da
defesa da disciplina TCC2 bem como enviar os dados necessarios para 0 preenchimento desses

documentos.

O Colegiado do Curso de Fisioterapia tera as seguintes atribuicoes:

| - Efetuar levantamento e divulgar a disponibilidade de disciplinas/vagas para orientacdo em
cada semestre letivo.

Il — Encaminhar semestralmente aos professores e estudantes o plano de ensino e cronograma da
disciplina elaborados pelo Coordenador de TCC.

I1l- Encaminhar a(o) coordenador(a) de TCC, apds a finalizacdo das etapas de matricula, a relacdo
dos alunos que irdo cursar as disciplinas TCC1 e TCC2 e de seus respectivos orientadores,
juntamente com o email de contato de ambos (alunos e orientadores).

IV- Aprovar o Regulamento e os Formularios das disciplinas TCC1 e TCC2.

V- Auvaliar e decidir sobre situacOes que ndo estejam previstas no Regulamento.

VI- Aprovar as datas das apresentacoes.

Os orientadores terdo as seguintes atribuicoes:

I- Acordar a orientacdo com o0s estudantes e disponibilizar o0 nimero de vagas na sua turma
correspondente ao nimero de alunos que pretende orientar.

II- Orientar todas as etapas dos projetos.



I1l- Garantir que sejam respeitadas a legislacdo e todas as resolugdes referentes a ética em pesquisa
durante o desenvolvimento da pesquisa.

IV-  Atender aos seus orientandos regularmente em horario acordado.

V- Preencher e entregar os formularios nos prazos solicitados.

VI- Definir os membros da banca juntamente com os estudantes em tempo habil para que o
formulério de indicacdo da banca seja entregue dentro do prazo estipulado no cronograma da
disciplina.

VII- Presidir a banca, preencher os documentos de avaliacao, assinar e solicitar as assinaturas dos
membros da banca nos formularios e, depois da defesa, entregar os documentos preenchidospara o
professor de TCC.

VIII-  Avaliar os seus orientandos e lancar as notas no Portal do Professor ap6s o comprimento
pelo (a) estudante de todas as etapas previstas no regulamento.

IX- Reponsabilizar-se pelo cumprimento de todos os aspectos da legislacdo e resolucdes

referentes & ética em pesquisa durante odesenvolvimento da pesquisa.

Os (as) estudantes terdo as seguintes atribuicées:

| — Antes do semestre em que pretende cursar as disciplinas TCC 1 ou TCC 2, o (a) estudante
deverad procurar um docente do Departamento de Educacdo Integrada em Salde ou de outros
Departamentos da UFES que ofertam disciplinas para o Curso de Fisioterapia, convida-lo para a
orientacdo e s6 poderéa fazer a matricula na turma do orientador em caso de aceite da orientacéo. Il-
Cumprir o cronograma da disciplina.

I1l- Comparecer as orientacBes nos dias e horarios estabelecidos pelo orientador e realizar as
atividades solicitadas no prazo.

IV- Cumprir todos os aspectos da legislacdo e resolucGes referentes a ética em pesquisa durante
odesenvolvimento da pesquisa.

V- Entregar todos os formularios e documentos nos prazos estipulados no cronograma.

VI- Convidar os membros da banca e preencher o formulario de indicacdo da banca no prazo
previsto; lembrar todos os membros da banca, inclusive ao suplente, sobre horario, data e local da
apresentacdo, bem como, comunica-los sobre eventuais alteracdes; informar o orientador, o
professor da disciplina e suplente, se algum dos membros da banca comunicarem qualquer
imprevisto que impecam a sua participacao.

VII- Estar ciente de que a constatacio de PLAGIO ou apresentacio de trabalho total ou

parcialmente elaborado por terceiros implicara em reprovacao na disciplina TCC 2.



VIII- Entregar todos os documentos para a banca, fazer a apresentacéo e enviar a verséo final do
TCC corrigido na prazo estipulado pelo coordenador da disciplina TCC 2.

12. Dos Casos Omissos

Os casos omissos serdo avaliados e homologados pelo Colegiado do Curso de Fisioterapia.



